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GLOSARIO.
Término Descripcion
PERFIL También llamado Rol
MEN Ministerio de Educacion Nacional.
Directorio Unico de Instituciones educativas del
DUE MEN

SISTEMA INTEGRADO DE MATRICULA: El sistema
integrado de matricula SIMAT es una
herramienta que permite organizar y controlar el

SIMAT . .
proceso de matricula en todas sus etapas, asi
como tener una fuente de informacién confiable y
disponible para la toma de decisiones.

PERSONA NATURAL Usuario de evaluacién que no es estudiante de
una institucion de  educacion media.

PREINSCRITO Corresponde a las personas que ya diligenciaron
el formulario de inscripcion

INSCRITO Corresponde a las personas que ya pagaron la

inscripcion del examen.
GRUPOS DE RECAUDO El recaudo para individuales y unitarios, se divide
en dos grupos:

1 Recaudo Unitario: Permite realizar el pago
unitario por el estudiante desde el aplicativo
siempre y cuando no esté asociado a una
referencia agrupada por la institucion
educativa.

1 Recaudo Individual: Permite realizar el pago
individual por el estudiante desde el aplicativo
cuando este sea inscrito individualmente
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El objetivo de este manual es orientar a estudiantes de educacién basica
media y a las personas que desean insc ribirse de manera individual a los
examenes de Estado SABER 11°; PRE SABER 11°y VALIDACION.

Tenga presente que en el proceso de registro se hara primero la inscripcién
y luego el recaudo; para ello, el Icfes ha cam biado su proceso de inscripcion.
Lea cui dadosamente la siguiente informacion de este manual:

1. La inscripcion a los exdmenes que realiza el ICFES esta compuesta
por cuatro etapas: i) autenticacion, ii) preinscripcion, iii) pago y iv)
verificacion de la inscripcion. Los interesados deben autenticarse
mediante la creacion de un usuario Unico con el que ingresaran al
sistema a través de un solo panel de control. Este usuario Unico sera
solicitado para la consulta de citacion y para la consulta de resultados.
Con el usuario Unico se ingresa a | panel de control para iniciar el
proceso de preinscripcion, diligenciando con datos veridicos el
formulario de informacién personal y sociodemografica. Si el usuario
cumple con los requisitos para inscribirse al examen de su interés, el
sistema le genera ra un numero de referencia para el pago del valor
del examen. La entidad financiera no admitir4 pagos sin el respectivo
namero de referencia. Después de realizar el pago el sistema activara
la inscripcién y el usuario podra ingresar a la pagina a verificar que
haya quedado correctamente registrado y se haya generado el
ndmero Unico de inscripcion (NUI).

2. Para inscribir estudiantes que son menores de edad, la institucién
educativa debe informar a los padres de familia que, en cumplimiento
de la Ley 1581 de 2012 y del Decreto Reglamentario 1377 de 2013,
el ICFES durante la preinscripcion le solicitara a cada persona
autorizacion para tratar los datos personales que suministre, los
cuales podran ser entregados a terceros que otorguen estimulos e
incentivos a los estudiantes con mejores resultados y para procesos
de investigacion. Por lo anterior, los menores de edad, debe tener la
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autorizacion expresa de sus padres o representante legal facultando
al ICFES para entregar sus datos a terceros para incentivos 0
investigaciones académicas Yy para recibir notificaciones relacionadas
con la convocatoria a la que se es ta inscribiendo. La Institucion sera
responsable de obtener y conservar dicha autorizacién. En los casos
en los que no haya autorizacion de los padres de familia o
representante legal de los menores, el estudiante debe informarlo en
la preinscripcibn y la institucion debera enviar al ICFES antes del
cierre de las inscripciones, el listado de estudiantes que no
autorizaron el tratamiento de sus datos personales.

3. A partir de 2015, para inscribirse a las pruebas que realiza el
Icfes es necesario tener un usu ario Unico para autenticarse. La
creaciéon de usuarios Unicos para la autenticacion en la plataforma
de inscripcion del Icfes se hace a través del correo electronico y
busca garantizar la seguridad de la informacion y facilitarle a las
personas, a través de un solo panel de control, el acceso a la
consulta de la citacion y de los resultados de todas las pruebas
gue presenten, asi como a los servicios asociados con las
pruebas .
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1 ¢Cbomo ingresar al Sistema?

Para tener acceso a los servicios de inscripcion, el usuario debe ingresar a
http://www.icfesinteractivo.gov.co/ y dar clic en el boton  REGISTRO .

PO " iciooiivo

s e Petews Su 00D

SAMER 11

(290K . === »
B cucen

-

"?zml

6 Si ya tiene usuario y contrasefia registrada por favor ingrese por la
opcion INICIAR SESION |, si es un usuario nuevo por favor ingrese
por la opcibn CREAR USUARIO.

1.1 Iniciar Sesion

El sistema muestra una pantalla donde solicita la siguiente informacion.

¥ Usuario
¥ Contrasefia
M Cédigo de verificacion.

Si no recuerda su contrasefia, la puede recuperar a haciendo clic en el link
¢Olvidé su contrasefia? Ver numeral 6 ¢Como recuperar la contrasefia de
la institucién en caso de olvido?

6 Si usted es estudiante y va acceder por primera vez al panel
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de control es necesario que su Institucion Educativa lo haya
autorizado para presentar el examen de su interés, es decir,
que lo haya agregado a la lista de aspirantes, reportando su
nombre y su documento de identidad, en ese momento el

sistema genera una contrasefia que le debe ser entregada de

manera confidencial, esa es la contrasefia que el sistema le
pide en el momento de la autenticacion.

Bienvenido al Sistema PRISMA

Usted podra acceder a los servicios de Registro, Citacion y Consulta de resultados entre otros.

Tenga en cuenta:
@ - Aspirantes: Inscribirse a la convocatoria SABER 11, PRE SABER y VALIDACION deberd crear su usuario. Crear Usuario
= Instituciones educativas: Ingrese con suU usuario y contrasefia

= Instituciones No Educativas y Usuarios de otros servicios: Por favor realizar el cambio de contrasefia la primera vez que ingrese o cuando el

sistema lo solicite.

Usuario: *

Contrasefia: *

o | £Obids e

1.2 Crear Usuario

Este proceso se debe realizar para aquellos usuarios que no han ingresado al
sistema del Icfes

El usuario ingresa por la opcion CREAR USUARIO  para registrase como

usuario. El sistema muestra la siguiente pantalla con los términos y
condiciones para la presentacion del examen. De CONTINUAR.
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Registrar usuario

Términos y condiciones

Registrarse es el primer paso para inscribirse a los examenes ofrecidos por el Icfes, es muy importante que la informacién ingresada sea
veridica y confiable pues de esta dependera la calidad del proceso.

1. La informacién que registra es veridica, real y corresponde a sus datos personales

2. El usuario y la contrasefia son de caracter intransferible, personal y modificable unicamente por su titular.

3. La suplantacién o ingreso de informacién falsa contribuye un fraude el cual puede conllevar sanciones o inhabilidades
4. Como usuario hara un buen uso de la informacién a la que tenga acceso

Acepto los términos de uso y las responsabilidades derivadas

A continuacion diligencie la informacion que se le muestra en pantalla y de
continuar.

Registrar usuario

| Pararegistrarse debemos validar su documento de identidad, por favor ingrese su nimero de documento sin puntos ni comas.

Validacion de documento

Tipo de Documento * Seleccione -

Nimero de Documento *

Codigo de verificacion * [E EU @

i

El sistema le solicitar& diligenciar la informacion basica para el registro de su
usuario, cuando haya terminado de continuar.

El sistema realiza la busqueda por documento en la base de datos del
ICFES, si no encuentra co incidencias debe diligenciar la siguiente
informacion:

Fecha de expedicion del documento
Pais

Primer apellido

Segundo apellido

Primer nombre

HEEAER
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Otros nombres

Genero

Fecha de nacimiento

Teléfono Celular

¢,Desea recibir informacién por medio de mensajeria de texto?
Correo electrénico

Confirmacién del correo electronico

NENEEAE

Si hay coincidencias con el documento de identificacion se le mostrar la
siguiente pantalla:

Registrar usuario

‘ (. Sunumero de documento de identidad ya esta registrado en el sistema ‘

Conflicto de identidad

Tl 5555566660 EDILMA CAROLIMA FARMELY GUIXON 01 April de 2001 macele™ @gmail.com ‘Confirmo idenfidad

Identidad no comresponde m

Si es usted por favor de clic en CONFIRMO IDENTIDAD , de lo contrario
seleccione IDENTIDAD NO CORRESPONDE ver numeral 4.3 Duplicado
de Identidad

Cuando selecciona  CONFIRMO IDENTIDAD sistema le mostrara la
siguiente pantalla, donde debera completar la informacion solicitada y de clic
en CONTINUAR.
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Informacion Bésica

Documento de identidad
Tipo ds Documanto * Numsro de Documanto *
Pals

Facha de axpadicion del documanto

Datos de identificacion

Primar apalido * FARNELY

Primer nombre * CAROLINA

S8UNGC NOMLTE

Ganaro * selRcHIng .. '

Fecha o8 nacimiento *

Datos de contacto
Telafono celular *

¢De88a racibir Informacien por medio de mansajeris da texta? ¢ | Seiecsans . ‘

Cuenta de usuario
Cormes slactronico *

Confirme cotrec elsctronico *

[ [ oo |

El sistema le enviar4 a su correo las instrucciones para continuar el proceso
de inscripcion.

Recuerde que el sistema le generara una clave temporal la
cual esta vigente durante las proximas 24 horas.

Cuando de clic en el link que se le ha enviado a su correo, el sistema lo
direccionara a la siguiente pantalla, digite usuario y correo temporal que le
han sido adjuntados en el correo. Actualice su nueva contrasefia y a
continuacion de clicen  GUARDAR.

Establecer Contrasefia

Infermacién de ingreso
Por favor ngrese un comedg el e ctrdn ica valdo Yunanuava co nirasefia. El comeo eleciranico serd usada cOMO U USUANa anie 2l sislema.

Comeo electrondco: *
Uauario:
Nuava Contrasena: u

Confirme Contrasena: *

@ Para la creacién de la contrasefia recuerde que debe tener
una longitud minima de 8 caracteres y debe contener

mejor saber
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caracteres alternando mayudsculas y minusculas, caracteres
especiales. Tenga en cuenta que SO lo se admiten los
siguientes caracteres especiales+,. @ & /).

El sistema lo redir ige restablecer contrasefia, digite su usuario el cual debe
ser su correo electrénico y su nueva contrasefa y de clic en RESTABLECER.

Restablecer Contrasefia

Fara restablecer su contraseha ingrese su usuaric y comeo electranico.

Usuario * | |

Comeo slectronico: *

Codigo de Verfficacion * Fe) A 1
T
Reestablecer m
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2 Ingreso al Panel de Control

En el panel de control se mostraran los médulos que tenga acceso segln su
usuario. Para el pr oceso de registro, seleccione el médulo que corresponde a
INSCRIPCION.

INSCRIPCION CITACION Cermar sesion

Inscripcién ~  Medificaciones Consultas =

PRISMA ICFES INTERACTIVO

EBienvenido al sistema de Procesos integrados de gestion misional del Icfes - PRISMA.
En la parte superior debera seleccionar el madulo que corresponde al proceso de su interés

En el panel de control encontrard un menu para hacer los procesos de
INSCRIBIR EXAMEN , MODIFICACIONES, CONSULTAS y AYUDA éste
ultimo le permitir4 descargar el Manual de Usuario.

2.1 Seleccionar aplicacion

El sistema le desplegara las aplicaciones activas,  seleccione la aplicaciéon a la
gue se desea inscribir; si solo hay una aplicacion activa el sistema no le
solicitara seleccionarla.

2.2 Inscribir Examen

INSCRIPCION CITACION

Inseripeian = Modificaciones +  Consultas «

Inseribir 3 examen

6 Para los estudiantes que ya tienen asociado un proceso de
inscripcion por parte de su Institucion educativa, el sistema
les informar en que parte del proceso de inscripcibn se
encuentra en el sistema.
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Sefior estudiante si ya se encuentra inscrito a través de una
institucion, el sist ema le informara a que examen esti
inscrito y la fecha de presentacion. No olvide consultar la
citacionen  www.icfesinteractvo.gov.co

PRESABER 11°

Para realizar la inscripcion es necesario que haya real izado el proceso de
autenticacién ver numeral 1 ¢,Cbmo ingresar al Sistema?

El sistema le presenta el contrato de inscripcion para estudiantes PRE SABER
11°y las opciones ACEPTAR o CANCELAR

El formulario debe diligenciarse en su totalidad. En la primera parte se d ebe
especificar la informacién personal, datos de contacto y si tiene algun tipo

de discapacidad. Para mayor detalle ver el numeral 3 Reportar
Discapacidad.

(/!* Tenga presente que al diligenciar el formulario de discapacidad usted
podra acceder a los servicios de apoyo que ofrece el ICFES para la
presentacion del examen al cual se esta inscribiendo y la publicacion
de sus resultados tendran la observacion de dicha discapacidad.

Si esta diligenciando el formulario de manera individual, podra reportar si se
encuentra privado de la libertad siempre y ¢ uando el sitio de reclusién no se
encuentre en convenio con el INPEC.

é Si encuentra privado de la libertad le solicitamos realizar todo
su proceso de inscripcion a través de su centro de reclusion.
Nota: Las personas con detenciébn domiciliaria deberan
realizar el proceso por medio de su centro de reclusion.

@ Se recomienda revisar el municipio referido por cuanto esta
informacioén define las condiciones de citacion. Por este
motivo se solicita confirmar la opcion elegida y diligenciar
dos veces la  informacién de manera coincidente.
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En la segunda parte diligencie la informacién académica y de citacion a la
prueba. Especifique grado que cursa actualmente. Diligencie la ciudad en
gque va a presentar el examen. Una vez diligenciado haga clic en
CONTINUA R.

La tercera parte del formulario se solicita informacién socioeconémica. Debe
diligenciar el nivel de estudios del padre y madre y la ocupacion de cada uno
de ellos haga clicen CONTINUAR.

Después de registrar la informacién solicitada, el sistema le m uestra un
resumen de inscripcién. Si la informacién requiere alguna modificacion
oprima CORREGIR DATOS, sipor el contrario se encuentra correcta oprima
INSCRIBIRSE.

l’!/ Recuerde que debe realizar el pago dentro de los plazos
establecidos para que sea citado al examen que se esta
inscribiendo. Usted no ha terminado con el proceso de
inscripcion solo hasta que haya diligenciado el formulario y
realizado el pago quedara inscrito.

A continuacién el sistema le enviard un correo con el resumen de la
inscripcion.

SABER 11°

Para realizar la inscripcién es necesario que haya realizado el proceso de
autenticacion ver numeral 1 ¢;Cbmo ingresar al Sistema?

El sistema le presenta el contrato de inscripcion para est udiantes SABER 11°
y las opciones ACEPTAR o CANCELAR.

El formulario debe diligenciarse en su totalidad. En la primera parte se debe
especificar la informacion personal, datos de contacto, si tiene algun tipo de
Para mayor detalle ver el numeral 3 Reportar Discapacidad.
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Tenga presente que al diligenciar el formulario de discapacidad usted

podra acceder a los servicios de apoyo que ofrece el ICFES para la
presentacion del examen al cual se esta inscribiendo y la publicacién
de sus resultados tendran la observacion de dicha discapacidad.

Si estd diligenciando el formulario de manera individual, podra reportar si se
encuentra privado de la libertad siempre y cuando el sitio de reclusién no se
encuentre en con venio con el INPEC.

® Si encuentra privado de la libertad le solicitamos realizar todo
su proceso de inscripcion a través de su centro de reclusion.
Nota: Las personas con detencibn domiciliaria deberan
realizar el proceso por medio de su centro de reclusion.

@ Se recomienda revisar el municipio referido por cuanto esta
informacion define las condiciones de citacion. Por este
motivo se solicita confirm ar la opcion elegida y diligenciar
dos veces la informacién de manera coincidente.

En la segunda parte diligencie la informacién académica y de citacion a la

prueba. Para usuarios que acceden de manera individual e specifiqgue los
datos de su de acta de gra  do. Si en el momento de la inscripcién no tiene a

la mano la informacion del acta de grado puede digitar en ese campo el

namero de documento de identidad pero debera hacer la actualizacién antes

de la aplicacibn del examen para que en el resultado se refle jen
correctamente los datos.

@ El examen de Estado de la Educacion Media I SABER 11° de
individuales se ha reglamentado para personas que tengan el
titulo de Bachiller en el momento del examen, por tanto, si
usted no cumple con el requisito, no podra inscri birse al
examen SABER 11°.

La tercera parte del formulario a diligenciar trata de la informacion
socioecondmica. Debe diligenciar el nivel de estudio de padre y madre y la
ocupacioén de cada uno de ellos.

i
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Si la Institucion marca al estudiante para dar i nformacion
sobre sus antecedentes escolares aparecera una cuarta parte,

en ella debe registrar la informacién relacionada a nivel de

escolaridad y preferencias de plan de estudios de educacion

superior.

Después de registrar la informaciéon solicitada, el sistema le muestra un
resumen de inscripcion. Si la informacién requiere alguna modificacion
oprima CORREGIR DATOS, sipor el contrario se encuentra correcta oprima
INSCRIBIRSE.

| Recuerde que debe realizar el pago dentro de los plazos

é/” establecidos para gue sea citado al examen que se esta
inscribiendo. Usted no ha terminado con el proceso de
inscripcion solo hasta que haya diligenciado el formulario y
realizado el pago quedara inscrito.

A continuacién el sistema le enviard un correo con el resumen de la
inscripcion.

VALIDACION

El examen de Validacion de Bachillerato Académico se ha
reglamentado solo para mayores de 18 afios segun el Decreto No.
299 del 4 de febrero de 2009, usted debe tener la edad
reglamentaria para presentar el examen.

El sistema le presenta el contrato de inscripcion para el examen de
VALIDACION DE BACHILLERATO ACADEMICO vy las opciones ACEPTAR o
CANCELAR .

El formulario debe diligenciarse en su totalidad. En la primera parte se debe
especificar la informacién personal, datos de contacto, y si tiene algun tipo
de discapacidad. Para mayor detalle ver el numeral 3 Reportar
Discapacidad.
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Ademas podra reportar si se encuentra privado de la libertad siempre y
cuando el sitio de reclusién no se encuentre en convenio con el INPEC.

| Tenga presente que al diligenciar el formul ario de discapacidad usted
[,u podra acceder a los servicios de apoyo que ofrece el ICFES para la
presentacién del examen al cual se estd inscribiendo y la publicaciéon
de sus resultados tendran la observacién de dicha discapacidad.

@ Si encuentra privado de la libertad le solicitamos realizar todo
su proceso de inscripcion a través de su centro de reclusion.
Nota: Las personas con detencibn domiciliaria también
deberan realizar el proceso por medio de su centro de
reclusion.

En la segunda parte diligencie la i nformacion académica. Especifique su
ocupacién actual entre las siguientes opciones: Trabajar; Estudiar; Estudiar
y trabajar y Otra actividad, motivo por el cual presenta el examen de
Validacion, como se capacitd, y el nimero de veces que ha presentado el
examen . Diligencie la ciudad en que va a presentar el examen.

La tercera parte del formulario a diligenciar trata de la informacion
socioecondmica. Debe diligenciar el nivel de estudio de padre y madre y la
ocupacion de cada uno de ellos. Una vez diligenciado clic en CONTINUAR

El sistema le muestra un resumen verif ique que todos los datos sean
correctos, y de clicen  REGISTRARSE. Sialgun dato no es correcto existe la
opcion de  REGRESAR .

| Recuerde que debe realizar el pago dentro de los plazos

[’U establecidos para que sea citado al examen que se esta
inscribiendo. Ust ed no ha terminado con el proceso de
inscripcion solo hasta que haya diligenciado el formulario y
realizado el pago quedara inscrito.

A continuacién el sistema le enviard un correo con el resumen de la
inscripcion.
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2.3 Generar referencia de pago Individual.
Después de diligenci ar el formulario de inscripcion:

I Si es estudiante, el sistema le preguntara si desea realizar su pago
directamente o a través de su Colegio. Si decide realizar el pago
directamente, el sistema le mostrara la referencia de pago en la cua
debera verifi car que la informacién del examen y de la tarifa es

correcta.
1 Si es individual (Validante o Bachiller) , el sistema le mostrara la
referencia de pago en la cual debera veri ficar que la informacién del

examen y de la tarifa es correcta.

Si | a referencia de pago este en estado EXPIRADO en periodo ordinario, a
través de la consulta de movimientos podra generar otra referencia de pago
para el periodo extraordinario.

@ Para poder realizar esta actividad, la informacion debe haber
sido registrada completamente en el formulario de
inscripcion.
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2.3.1 Referencia de pago Individual

A continuacion, el sistema presentara una pantalla con la informacién

de la

referencia de pago individual tal como: datos de la persona, tarifa a pagar y
nombre del examen a inscribirse , oprima CONTINUAR para generar la
referencia de pago o seleccione VOLVER si desea realizar alguna correccion.

(%) MINEDUCACION %i’ /Qmwm:

PAZ EQUIBKD EouEATION Siguenos

INSCRIPCION CITACION Cerrar sesién

Inscripcion *  Modificaciones +  Consultas

- 008

REFERENCIA DE PAGO INDIVIDUAL EXAMEN DE ESTADO - SABER 11

Advertencia: recuerde que la generacidn de la referencia de pago no es suficiente para obtener la citacidn al examen.
Para completar el proceso debe realizar el pago dentro de los plazos establecidos.

Datos de la persona que se inscribira

Tipo de documento: T
No de documento: 22222885888
Nombre(s): CAMILA Apellidos(s): PAEZ CRISTOBAL

Datos del pago

Tarifa: 31

Fecha limite de pago: 13/may/2015

Concepto: EXAMEN DE ESTADO - SABER 11

Valor total: $1  Saldo afavor: $0  Valor total por pagar: $1

Volver

6 Recuerde que la generacion de la referencia de pago no es
suficiente para obtener la citacion al examen. Para completar
el proceso debe realizar el pago dentro de los plazos

establecidos.
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Si esta de acuerdo con los datos presentados, seleccione ACEPTAR al

mensaje y se emitird la referencia de tipo individual 0 unitaria con un
namero unico

REFERENCIA DE PAGO INDIVIDUAL EXAMEN DE ESTADO - SABER 11

Advertencia: recuerde que la generacidn de la referencia de page no es suficiente para obtener la citacién al examen
Para completar el proceso debe realizar el pago dentro de los plazos establecidos.

Tipo de documento: T

No de documento: 22222888888
Nombre(s):

o Se generara una referencia por un valor total de § 1.

¢ Desea continuar?

Tarifa:
Fecha limite de pago:
Concepto:
Valor total: $1 $1

2.3.2 Generar referencia con cargue automatico
Al generarse una referencia de pago individual/unitaria , si el usuario tiene

saldo disponible , el sistema le permitira usarlo como un saldo a favor que
descontard el valor total a pagar que figura en la misma.

Si el saldo a favor cubre todo el valor a pagar de la referencia el registro del
pago sera efectuado autométicamente. Al mismo tiempo, se generara el NUI

y se enviara la notificacion correspondiente. La informaciéon de saldo sy

movimientos quedara actualizada para su respectiva consulta y el estado del
usuario pasara de Preinscrito a Inscrito

2.3.3 Seleccion de medio de pago de referencia

A continuacion seleccione el medio de pago en banco para realizar su pago:

Pagina20de 48

Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion - ICFES

www.icfes.gov.co o @ICFEScol o ICFES @ Calle 17 No. 3 - 40, Bogotd , Colombia
Lineas de atencién al usuario: Bogota: (571) 307 7008 - Gratuita Nacional: 018000 110858

EDUCACION




TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION
(®) MINEDUCACION (DfeSM
mejor saber
INSCRIPCION CITACION Cerrar sesion

Inscripcion = Modificaciones ~  Censultas =

MEDIOS DE PAGO

WEXAMEN DE ESTADO - SABER 11
saber 11

Nombre: CAMILA PAEZ CRISTOBAL

Advertencia: recuerde que la generacion de la referencia de pago no es suficiente para obtener la citacion al examen. Para completar el proceso debe realizar el
pago dentro de los plazos establecidos.

No de referencia: 430080200008 O

P2

Pago en ventanilla de banco

‘ Imprimir formulario ‘

@]

Nota: Usted puede consultar sus movimientos y referencias a través de la opcion del panel "Consultar movimientos™
Desde alli podra descargar el instructivo para page en ventanilla de banco.

2.3.4 Identificacion de seleccion del medio de pago

Al terminar el paso anterior , el sistema le permitira descargar el instructivo
de pago en banco, seleccionando el boton Imprimir formulario. Una vez
descargado su instructivo de pago:

1. Valid e el Nombre del estudiante  /individual
2. Valid e el N0 mero de Referencia de Pago
3. Silo desea, se encuentraelb oton de Volver a la pantalla anterior.

@ Recuerde que la generacion de la referencia de pago no es
suficiente para obtener la citacion al examen. Para completar
el proceso debe realizar el pago dentro de los plazos
establecidos.

También puede realizar el pago de su referencia de pago a través de la
consulta de movimientos descrita en el punto CONSULTA DE
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MOVIMIENTOS . Alingresar debera seleccionar en ACCIONES el pago de la
referencia generada por el medio de Pago en Banco con Instructivo

Informacion de movimientos

.
icfes i s
saber 17

)| Descargar Pagarenlines /, Vaa expirar @:er\e saldo
e archive favar

% WValor total a pagar Estado
. | e | Medio de pago usado Acciones

20/04/2015 -

31,00 ORDINARIO MO PAGADA Seleccione H

<

Estado de i G di 0 Neo 1 Anulad: 0 Expi 0

2.3.5 Pago por ventanilla de banco
»

ﬁ}: Al seleccionar la opcion de pago en ventanilla por banco , el
sistema permitira descargar el instructivo con el nimero Unico de | a
referencia, el servicio/concepto, la fecha limite de pago y el valor
total a pagar.

2.35.1 Formato de instructivo de pago en banco
Al descargar el archivo de PDF, el instructivo sera de la siguiente
manera:
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Ingtitube Colomiblano para ka Evaluacion de la Educacion  NIT: BE0024301-6

"'!‘-'_-@l

Instructiee de Pago

& Saflor cajem:
- Favor MO usar & hacior de codigos en @l mismo InsTucive mas de 1 vez
- Favor NO reclbir pagos después de [a fecha limite comanida an & Instructivo.

CC 1030565456 LUMA FERMANDA SANTA MONTARA

Referandla de Papo

EOOT 40600003

@ (ARSI OORSA00 158 | BIIRONTA0R00000 [S00/0000TS000 (82504201

smlﬂm@

(AR TOISE00S 158 | BIITIEON MADSOIN00 | S0/ SO00 [IE 5042015

EXAMEN DE EMSAYD PRUEBAS DE ESTADO - § 75,000 1
8 PRESASER
B Fecha limits de pago | 25/a00/2015 [ Wallor Total [ 5 75,000 |
]
@ Instiube Colomiblano para la Evaluscion de la Educacion  NIT: BE0024301-6 Instructive de Pago
CC 1030585456 LUMA FERMAMDA SANTA MONTARA
Referancla de Pano

30 STS,DBD@

condicionsa de apliceciin 1- :h'hnl maudimdas bdcstives da sun fortslexes vy
o b [Dmcrwia 350 de 20110}

[E——— ‘mupmw “oram de SengTon GE CoTEGT dE CErrE el

= urm hore Sescuis del pege por medion sleckSnco|, podrd yesfice an o panel S8

conirol que yu se encusntne mcsic, que cusnis con & ndmero Snco de imecripcian |

e e ——— 5|—mub-rpundnm|-mmm

debe cormuncues de maners nmedate oo e

Cumnde s hags la preisscspdin m pirludu ardirriz ¢ no resicn ol e i

sumers de referencis, dale guedeni snulscdo, pero Bndnk e posibiiced de teow 8

duranie o paricdo scisordnenc, pere 0 cusl deterd generw un NeEYs NoMEro de
con e et

hlmu sl procmss de PEcepohe e presis w bl So w Bnew pratoits recioml

ol 10085E v dewsie SBopoth al 307T0HE, en horaris de siencién de Ures @ derses

dafMama’Mpm

Conucita sl pmso = zewc de todo el procesc an |e secciin dea AYUDA an

were polamrdracies gon oo

Cliante individual Q

2150423 17 2800

EXAMEN DE ENSAYD PRUEBAS DE ESTADO - 5 75,000 1

PRESASER
[ Fechanmits gepage | 2513002015 | walor Total | 5 75,000 |
iparkis. L raslliaciir i et excaiusss 1 pacritod i o) ‘Rerdl i i b Espacia para Uso Bxclushva gl Banco

1. Instructivo de pago
2. Numero de Referencia de pago
3. Codigo de Barras
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Comprobante para el Banco

Valor a Pagar

Corte Aqui

Valor a Pagar

Comprobante para estudiante individual / unitario

© N gk

Una vez efectuado el pago, se realiza el registro en el sistema de acuerdo

con los tiempos establecidos (24 horas para pago en ventanilla) . Al final, su
estado cambia de Preinscrito a Inscrito y se actualizan los saldos y
movimientos, asi como el de la referencia, para que aparezca PAGADA. Al
terminar la actividad, se generara e I NUI y se envia un correo de
confirmacién de inscripcion
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2.4 Modificaciones

En el panel de control encontrara la accién

podré realizar la

CORRECCION DE DATOS

COMPLETAR DATOS DE ACTA DE GRADO

CITACION

INSCRIPCION
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MINEDUCACION

MODIFICACIONES en la cual
, CAMBIO DE MUNICIPIO y

Inscripcion = Medificagiones = | Consultas +

Cambio de municipio

505 integrados de gestion misional del Icfes - PRISMA.
ionar el modulo que corresponde al proceso de su interés

de Datos

2.4.1 Correccion

Si los datos de identidad presentan alguna inconsistencia , el usuario puede
realizar modificaciones en el nombre o el documento de identidad vea el
numeral 4 Correccion de Datos.

2.4.2 Cambio de municipio

la ciudad de presentacion
de las lista de acciones

Después de diligenciar el formulario podra cambiar
seleccionando la opcion  CAMBIO DE  MUNICIPIO
gue se encuentra en la accion de CONSULTAS

Inicie Inscripcion = Modificaciones »  Cerrar sesion

MODIFICAR INSCRIPCION

Datos del Inscrito

Documento de identidad CEDULA DE CIUDADANIA 79678211

Nombre ANDRU DAVIDAD GIRALDO MENDOZA

Datos de la Inscripcion

Nimero tnico de inscripcién AC201410000109 Examen PRE SABER

Fecha de inscripcion 15 de enero de 2014 Fecha de la aplicacion 06 de abril de 2014

Ciudad de prefererencia donde presentara el examen ANTIOQUIA - CAUCASIA - UNICA

Continuar

Para que las modificaciones sean grabadas exitosamente recuerde que:
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¥ El periodo de modificacion debe estar activo, es decir, que la
modificacion se debe hacer antes del cierre de la convocatoria.

Después de diligenciar el formulario de inscripcién se desplegara la ciudad

de preferencia donde presentara el examen, y se le solicita confirmar el
departamento, municipio y zona. Para finali zar el proce so se debe dar clic en
el boton ACTUALIZAR.

Para flevar 3 cabo eximenes en &l municiplo de presentacion que usted seleccione, se requiere como minimo i3 inscripcidn de 20 personas. De no contar
con este nimero, 10s inscritos serdn otados a 10s MUNICPios 0 cudades capitales M3s Cercanos.

Ciudad de prefererencia dond

Modsear

e cludad de proter

@ Tenga presente que solo podra modificar una sola vez la
ciudad de presentacion. Para llevar a cabo examenes en un
municipio se requiere como minimo la inscripcion de 20
personas. De no contar con este nUmero, los inscritos seran
citados en los municipios o ciudades capitales mas cercanos.

Si la informacion es correcta dé clic MODIFICAR.  Se despliega la siguiente
pantalla con el resumen de la informacion para la presentacion del examen.

MODIFICAR INSCRIPCION

Datos del Inscrito

Documento de identidad CEDULA DE CIUDADANIA 76323450

Nombre Maria del Pilar James. Cardona

Datos de la Inscripcion
Nimero tinico de inscripcion AC201410000125 Examen PRE SABER
Fecha de inscripcion 13 de enero de 2014 Fecha de la aplicacion 06 de abril de 2014

Ciudad de prefererencia donde presentara el examen ANTIOQUIA - CAUCASIA - UNICA

Sesiones del examen PRIMERASESION ~ SEGUNDASESION
CIENCIAS SOCIALES Y COMPETENCIAS CIENGIAS SOCIALES Y COMPETENCIAS
CIUDADANAS 1 CIUDADANAS 2
LECTURA CRITICA CIENCIAS NATURALES
Discapacidades
et e
INVIDENTE + LECTOR DE APOYD

Usted ha actualizado correctamente su inscripeion
Los detalles del sitio de aplicacion y Ia distribucion de los modulos se publicaran en | pagina v ww icfesinteractivo.gov.co &l 21 de marzo de 2014
En caso de que haya slguna modificacion sobre Ja informacion de Ia citacion le serd notificado al correo electranico que reporto

Descargar
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2.4.3 Corr eccion Datos de Acta de Grado

La correccion de Acta de Grado es exclusiva para los bachilleres que se han
inscrito de manera individual para la presentacion del examen de estado
Saber 11.

Se despliega la pantalla que permite completar la inscripcién. Dili gencie los
siguientes campos:

M  Afoy mes en que termind el bachillerato,
M  Numero del Acta de grado, y
M  Fecha del Acta de Grado.

Completar Inscripcion Individual

| Porfavor, indique los datos que desee corregir o completar. Recuerde que esta modificacion sélo se puede
realizar una vez.

Datos Académicos

Numero dnico de AC201310008128

inscripcidn:

Fecha de Inscripcion: 2013-02-12

Anfo y mes en que terming el '2011 ‘.Diciembre ‘
bachillerato ?

Numero del Acta de Grado: | g3

Fecha del Acta de Grado: 2011-12-06

Cancelar Aceptar

Oprima el botbn  ACEPTAR , si esta seguro de gue la informacién digitada es
correcta. En caso contrario, oprima el botdén CANCELAR vy proceda a
corregirla.

@ Recuerde que esta actualizacidon solo se puede realizar una
vez; en caso de que intente realizarlo mas de una vez el
sistema le mostrara una alerta con la siguiente informacion.

Una vez dé clic en ACEPTAR se le aparecera un mensaje notificandole que
las modificaciones de datos han sido realizadas. Cuando dé clic en
ACEPTAR , el sistema lo retornara a la pantalla inicial.
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2.5 Consultas

Para realizar consultas, el usuario debe seleccionar en el panel de control la
opcion CONSULT AS, ahi encontrara informacion relacionada a la inscripcién
de los examenes y consulta de movimientos.

INSCRIFCION CITACION

Inscripcion +  Modificacionss = |(Consultas =

Consultar movimientos
PRISMA ICFES INT%

Consultar inseripion

2.5.1 Consulta de la Inscripcion.
Recuerde que debe primero realizar la inscripcion para poder consultarla.
6 La pantalla que se despliega muestra la infor macién personal, fecha

de aplicacion, discapacidades reportadas. Si el usuario lo desea lo
puede descargar a un PDF.

CONSULTAR INSCRIPCION

Nimero inico de iRSEnipeion  ygon1430008325

Fecha de inscripcidn 11 de abril de 2014

Fecha de modificacion 11 di bl de 2014
Datos del Inscrito

Documento de identidad CEDULA DE CUDADANIA 77441100
Nombre CARLOS ANDRES VILLALOBOS PEREZ
Datos de la Inscripcién

Nimero Gnico de insernpeian VG201430004325 Examen VALDANTES

Fecha de inseripeién 1186 8bAdE 2014 Focha de la aplicacién 01 de abei ge 2014

Ciudad de preferencia donde presentard ¢l exa BOGOTA - BOGOTA D.C. - CENTRO

Sesiones del examen

CIENCIAS SOCIALES!

MATEMATICAS  FiSICA
LENGUAJE BIOLOGIA
INGLES FILCEOFIA

Discapacidades

SINDROME DE DOWN + REQUIERE APOYO DE ACOMPARAMIENTO

AUTISMO + REQUIERE APCYD DE ACOMPARAMIENTO

08 detales del 10 de APRCACIEN Qe le S6rh 88KNat0 s& publcardn el 29 de Apr 86 2014 &n v s 11/0. 0y
€1 combio de ciudad de presentacién ko podri reakizor o través de su Institucién educativa antes de 2 Eoc Dwer-vac r do 2013: www icfesinteractivo. gov.co
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2.5.2 Consulta de Movimientos de Recaudo

Para ingresar a la consulta de movimientos dirijase a la pantalla inicial
donde se encuentra la pestafa INSCRIPCION y seleccione el icono de
CONSULTAS, luego seleccione CONSULTAR MOVIMIENTOS

- . ) g TODOSPORUN
(%) MINEDUCACION %|“ QWEVOPAIS
mejor PAZ EQUIDAD EDUCACION Siguenos en: n B E

( INSCRIPCION CITACION Cerrar sesion

—~—
Inscripcion » Modificaciones +  Consulias =

SELECCIONE UNA A ‘

Consultar inscripcion

Seleccionar aplicacién * Seleccione ...

Seleccionar examen * Seleccione ... ‘
Aceptar

Luego, Seleccione la aplicaciony el e xamen que desea consultar

SELECCIONE UNA APLICACION:

Seleccionar aplicacion * SABER11 2015-2 CAL A - Sun Al

Seleccionar examen * Seleccione ...

Selecs
-8l EXANEN DE ESTADO - SABER 11

= STADC - PRESABER
EXAMEN DE VALIDACION GENERAL - VALIDANTES

=

2.5.3 Consultarr eferencias de pago

Al seleccionar la consulta de movimientos, se presenta la informacion de
fechas y tarifas de los diferentes periodos del recaudo, la informacion de los

saldos, las referencias de pago generadas, las acciones dis ponibles para
estas referencias y la informacion de otros movimientos registrados en el
sistema.
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CONSULTAR MOVIMIENTOS

Informacion de recaudo Informacién de saldo
Periodo Ordinarie  Periodo Ordinario del 17 de abril al 13 de mayo de Saldo inicial $0.00  saldo $0.00
2015 81,00 comprometido
Periodo Periodo Extraordinario del 19 de mayo al 30 de mayo saldo disponible $0,00  Total usado $1,00
Extraordinario de 2015 $1.00 . $1.00  Recaudo 50,00
ordinario extraordianrio

Recaudo fuera de £0.00

tiempo
Informacion de movimientos
.
m‘ Pre-Saber
pre saber 17
| Descargar Pagarenlines | Va & expirar iene saldo
alarcniva 4 s favar

No. Movimiento < Valor fotal a pagar % Fecha de generacion | “Fecha de pago/cargue | %

REFERENCIA 20/04/2015 - 19042015 -

51,00 PAGADA 2
INDIVIDUAL ORDINARIOD CRDINARIO
4 I — r
Estado de movimientos: Cargadas 1 Mopagadas (0 Anuladas (0 Expiradas 0

Si la referencia presentada en esta consulta no ha sido pagada, dentro de
las acciones disponibles estara la seleccion del método de pago, para dar
inicio a la actividad.
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2.5.4 Referencias que usan saldo a favor

Si el usuario tiene saldo a favor, al seleccionar i $ cse reflejara el valor d el
saldo a favor y el valor total a pagar de la referencia

2.5.5 Expirar referencias vencidas

Esta actividad se realiza automatic amente cuando una referencia en estado

No Pagada se actualiza a estado Expirada una vez finaliza un periodo de
recaudo . La fecha y hora del cambio de estado, quedara guardada y se
enviard la notificacion correspondiente al usuario .

2.5.6 Alertaen elpanel de referencia a punto de expirar

Esta actividad se realiza autométicamente para una referencia que llega en
estado No Pagada al final del periodo ordinario y del periodo extraordinario.

Al expirar una referencia, el usuario debe generar una nueva a la tar ifa de
periodo Extraordinario a través de la consulta de movimientos. La fecha y
hora del cambio de estado, quedara guardada y se enviard la notificacion
correspondiente.

El sistema enviard alertas al correo electronico reportado al usuario,
informando que la referencia esta proxima a expirar y que puede pagarla a
través de la consulta de movimientos.

M Si el periodo a expirar es el Ordinario: se enviara un mensaje con
la siguiente informacion il & referencia No [numero de referencia de
pago], se encuentra en estado No pagada y expirara en [No.de dias
gue faltan para que termine el periodo de recaudo ordinario] dias.
Después de este tiempo deberd generar una nueva referencia con

tarifa de periodo extraordinario 0. Mayor detalle en la opcion
CONSU LTAR MOVIMIENTOS.

M Si el periodo a expirar es el Extraordinario . se enviard un
mensaje con la siguiente informacion i & referencia No [numero de
referencia de pago], se encuentra en estado No pagada y expirara en
[No.de dias que faltan para que termine el periodo de recaudo
extraordinario] dias. Deberd realizar el pago antes de finalizar el
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periodo e xtraordinario 0. Mayor detalle en la opcion: CONSULTAR
MOVIMIENTOS.

& Bienvenido: MARLENY PULIDO {Rol PERSONA NATURAL kl

(®) MINEDUCACION % ‘ euumw 0o =
PAr 40eaDaD IBUEADON Seguenos en b

INSCRIPCION | CITACION | Cerar sesién

Inscripcion = Modificaciones = Consultas =

CONSULTAR MOVIMIENTO S

Su referencia Mo: 890600300002 se encuentra en estado no pagada y expirara en 2 dias. Después de este tiempo deberd generar una nueva
referencia con tarifa de periodo extracrdinario.

Informacion de recaudo Informacion de saldo
Periodo Periodo Crdinario del 22 de abril al 22 de mayo de Saldo inicial 50,00  Salde 50,00
Ordinario 2015 $49.500,00 comprometido
Periodo Periodo Extraordinario del 25 de mayo al 3 de junio de Saldo $0,00 Total usado 50,00
Extraordinario 2015 375.000,00 disponible
Recaudo 50,00 Recaudo 50,00
ordinario extraordianric

Recaudo fuera 50,00
de iempo

Informacion de movimientos

(Cfgsi’swem
saber 171

Lo Descargar anchivo spaqar enlines  Vaaexpiar [ Tiens sakdo a favor

D REFERENCIA $40.500,00 24/04/2015 - ND PAGADA
INDIVIDUAL ORDINARIO

2.5.7 Popupen elpanel de referencia expirada

Cuando una referencia expira , se le notificar&  acerca del cambio de estado y
se le advertira que esta referencia no puede ser pagada. Si la referencia fue
emitida en periodo ordinario, se le informara que debe generar una nueva
referencia con tarifa de periodo extraordinario, mediante la consulta de

mo vimientos. Si la referencia fue generada en periodo extraordinario, se le
informar& que no fue posible realizar la inscripcion.
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Inicio Inscripcion ~  Modificaciones ~  Cerrar sesion

Su referencia de pago ha expirado. Para generar una nueva referencia con la tarifa de Extraordinario puede hacerlo a través de la opcidn

PANEL DE CONTROL INDIVIDUAL

Botén se habilita una vez
el usuario chequea la|
confirmaciéon de lectura
del mensaje

INFORMACION

INSCRITO AL EXAMEN [nombre del examen]. Es necesario que genere una nueva nueva referencia

Rl a través de su panel de inscripcidn. [F] Conlirmo que he lef

Su referencia de pago No: [nimero de |a referencia de pago] de periodo ordinario ya expird y por tanto
Ti ti!

@ Los pagos que se realicen de manera presencial y en horario
adicional del dltimo dia de recaudo ordinario, ingresaran al sistema
como pagos realizados en el siguiente dia habil a la fecha de la
consignacion, motivo por el cual la inscripciéon no quedara activa en
periodo ordinario. En estos casos, el valor consignado sera abonado
como saldo disponible para que el usuario pueda generar un nuevo
namero de referencia por el excedente para completar el valor de la
tarifa extraordinaria y realizar la inscripcion.

Los usuarios que queden con saldo a favor al finalizar la convocatoria
tendran un periodo maximo de un afio para hacer uso del mismo. En
ningun caso se hara reembolso del dinero consignado.

Los pagos que se realicen en la entidad bancaria sin el respectivo
namero de referencia no podran ser asociados a una persona
preinscrita, por lo tanto es indispensable realizar la preinscripciéon
antes de consignar.

2.6 Ayuda

En el panel de control podrd encontrar el manual de usuario el cual puede
consultar o descargar. En él se detalla paso a paso el proce so que debe
desarrollar para su inscripcién; ademas encontrara informaciéon, normas y
documentacion necesarias para que conozca Yy utilice adecuadamente la
aplicacion PRISMA del Icfes.
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3 Reportar Discapacidad.

Si desea diligenciar el formulario de discapacidades puede hacerlo en el
formulario de inscripcién al seleccionar la opcion Sl a la pregunta ¢ Tiene
usted alguna discapacidad?

En este caso se debe especificar el tipo de discapacidad y el tipo de apoyo
requerido segun se ofrezca para presentar la prueba.
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